
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงคัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง  อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 
 

1. ชื่อกระบวนงำน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงคัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 
2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง  
3. กฎหมำยบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  

3.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522  
3.2 กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดอุดรธานี  พ.ศ. ๒๕๖๐  
3.3 ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุม  
      อาคารพ.ศ. 2522 

4. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ  5 วัน 
5. ช่องทำงและสถำนที่ให้บริกำร 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง  อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี  
6. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง 

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 (ไม่มีพักเท่ียง) 
7. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ใบอนุญาตกอ่สร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร  
(ตามมาตรา 22)ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต
จะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้วให้ดำเนินการต่อไปได้จนกว่า 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุในอนุญาตนั้น 

8. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
8.1  หมายเลขโทรศัพท์ 042 219 816 กด 2 
8.2  อีเมล์  saraban_06411710@dla.go.th    
8.3  เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง   https://www.khamduang.go.th/index.php  
8.3  เฟสบุ๊ค อบต.คำด้วง   https://www.facebook.com/khamduangbanphue/?ref=embed_page 
 

9. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกระบวนกำร ระยะเวลำ

ให้บริกำร 
ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 1 วัน กองช่าง  

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ
ขอต่ออายุใบอนุญาต 

2 วัน กองช่าง  

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดำเนินการตาม
ใบอนุญาตว่าถึงขั้นต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กองช่าง  

O11 คู่มือหรือแนวทางการใหบ้ริการส าหรับผูรั้บบริการหรือผูม้าติดต่อ 

https://www.khamduang.go.th/index.php
https://www.facebook.com/khamduangbanphue/?ref=embed_page


10. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

       10.2 เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จำนวน

เอกสารสำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคารดัดแปลงอาคารร้ือถอนอาคาร
เคลื่อนย้ายอาคารดัดแปลงหรือใช้ที่
จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้าออกของ
รถเพื่อการย่ืน (แบบข.5) 

กองช่าง  
อบต.คำด้วง 

1 0 ชุด - 

2) 
 
 

สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคารแล้วแต่
กรณี 

กองช่าง  
อบต.คำด้วง 

0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมของ 
ผู้ควบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดงความยินยอมของ 
ผู้ควบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
11. ค่ำธรรมเนียม 
     11.1 อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน 150           
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บเก่ียวผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตาราง 
เมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือ 
ประตูอาคาร เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการออกอนุญาต ฉบับละ 10 บาท 
     11.2 อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (11.1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังนี้ 
            11.2.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 200 บาท 
            11.2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 100 บาท 
            11.2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ   50 บาท 
            11.2.4 .ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ   50 บาท 



12. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง  อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 
      หมู่ที่ 2  ตำบลคำด้วง  อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี  41160   โทร  042 219 816  โทรสาร  042 219 816 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งดัดแปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง  อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 
 

1. ชื่อกระบวนงำน : กำรแจ้งดัดแปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ 
2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง  
3. กฎหมำยข้อบังคบ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  

3.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522  
3.2 กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดอุดรธานี พ.ศ. ๒๕๖๐  
3.3 ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุม  
     อาคารพ.ศ. 2522 

4. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45 วัน 
5. ช่องทำงและสถำนที่ให้บริกำร 

             กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง  อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี  
6. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง  

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 (ไม่มีพักเท่ียง) 
7. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผู้ใดจะตัดแปลงอาคารโดยไม่ยื่นคำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่            
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 
ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน120วันนับแต่วันที่ ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการ
ดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการดัดแปลงอาคาร  ที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณ
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ  ไม่ถูกต้อง
ตามบทบญัญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้องให ้     เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
8. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 

8.1  หมายเลขโทรศัพท์ 042 219 816 กด 2 
          8.2  อีเมล์  saraban_06411710@dla.go.th    

8.3  เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง   https://www.khamduang.go.th/index.php  
          8.4  เฟสบุ๊ค อบต.คำด้วง   https://www.facebook.com/khamduangbanphue/?ref=embed_page 
 
 
 
 
 

https://www.khamduang.go.th/index.php
https://www.facebook.com/khamduangbanphue/?ref=embed_page


9. ขั้นตอนกำรให้บริกำร และระยะเวลำในแต่ละขั้นตอน  
 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอน      กำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นดัดแปลงอาคารจ่าย
ค่าธรรมเนียมและรับใบแจ้ง 

1 วัน กองช่าง  

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ พิจารณา
เอกสาร ประกอบการแจ้ง 

2 วัน กองช่าง  

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
บริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง  

4) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่น
แจ้งทราบ 

35 วัน กองช่าง  

 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วัน 
 

10. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

  
 
 
 



10.2 เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) แบบการแจ้งดัดแปลง
อาคารตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่น
กำหนดและกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

กองช่าง  
อบต.คำด้วง 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

2) ใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ้งก่อสร้างอาคาร
เดิมที่ได้รับอนุญาต 

กองช่าง  
อบต.คำด้วง 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหน้า
กรณีผู้แจ้งไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

4) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกองกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต่อ
อายุหรือใบอนุญาตให้
ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ(ส่วนขยาย)
พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย
(กรณีอาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

 
 
 
 
 
 
 
 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

5) กรณีที่มีการมอบอำนาจ
ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนสำเนาทะเบียน
บ้านหรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับมอบ
อำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

6) บัตรประจำตัวประชาชน
และสำเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอำนาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจ
เจ้าของที่ดิน(กรณีเจ้าของ
ที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

7) หนังสือยินยอมให้ชิดเขต
ที่ดินต่างเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

8) หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (ระดับวุฒิ
สถาปนิก) 
 

- 1 0 ชุด (เอกกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

9) หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกบบ) 

10) หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารท่ีต้อง
มีวิศวกรควบคุมงาน 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกบบ) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

11) หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของสถาปนิกผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมี
สถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกบบ) 

12) แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลนที่มีลายมือช่ือพร้อม
กับเขียนช่ือตัวบรรจงและ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของสภาปนิก
และวิศวกรผู้ออกแบบตาม
กระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.
2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกบบ) 

13) รายการคำนวณโครงสร้างง
แผ่นปกระบุช่ือเจ้าของ
อาคารชื่ออาคารสถานท่ี
ก่อสร้างช่ือคุณวุฒิท่ีอยู่ของ
วิศวกรผู้คำนวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น(กรณีอาคาร
สาธารณะอาคารพิเศษ
อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเป็นส่วน
ใหญ่)กรณีอาคารบาง
ประเภททีต้ั่งอยู่ในบริเวณที่
ต้องมีการคำนวณให้อาคาร
สามารถรับแรงส่ันสะเทือน
จากแผ่นดินไหวได้ตาม
กฎกระทรวงกำหนดการรับ
น้ำหนักความต้านทานความ
คงทนของอาคารและพ้ืนดิน
ที่รองรับอาคารในการ
ต้านทาน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกบบ) 

 
 
 
 
 



 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

13) 
 

แรงส่ันสะเทือนของ
แผ่นดินไหว พ.ศ. 
2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการ
คำนวณการออกแบบ
โครงสร้าง 
 

     

14) กรณีใช้หน่วยแรงเกิน
กว่าค่าที่กำหนดใน
กระทรวงฉบับท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า 
fc > 65 ksc. หรือค่า 
fc’> 173.3 ksc. ให้
แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุ
ที่รับรองโดยสถาบันท่ี
เชื่อถือได้วิศวกรผู้
คำนวณและ ผู้ขอ
อนุญาตลงนาม 
 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกบบ) 

15) กรณีอาคารท่ีเข้าข่าย
ตามกฎกระทรวงฉบับ
ที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้อง
มีระยะของคอนกรีตที่
หุ้มเหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุ้นเหล็กไม่
น้อยกว่าท่ีกำหนดใน
กฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรับรองอัตรา
การทนไฟจากสถาบัน
ที่เช่ือถือได้
ประกอบการขอ
อนุญาต 
 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกบบ) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

16) แบบแปลนและ
รายการคำนวณงาน
ระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 
33 (พ.ศ2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนานใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบปรับอากาศ
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนานใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบไฟฟ้า(ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนานใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบป้องกันเพลิง
ไหม้(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนานใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบบำบัดน้ำเสีย
และระบายน้ำทิ้ง
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนานใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

 
 
 
 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

21) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบประปา(ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ(เอกสาร
ในส่วนของ
ผู้ออกแบบ)) 

22) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบลิฟต์(ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 
ชุด 

 (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ(เอกสาร
ในส่วนของ
ผู้ออกแบบ)) 

 

11. ค่ำธรรมเนียม 
                   11.1 อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน 150           
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บเก่ียวผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตาราง 
เมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือ 
ประตูอาคาร เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการออกอนุญาต ฉบับละ 10 บาท 
       11.2 อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (11.1) ให้เรียกเก็บในอัตรา 100 บาท 
       12. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
             ศูนย์ร ับเรื ่องราวร้องทุกข์ร ้องเรียน ณ  องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง  หมู ่ที ่  2  ตำบลคำด้วง         
อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี  41160  โทร  042 219 816 กด 2  โทรสาร 042 219 816 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน 
1.  งำนที่ให้บริกำร 
2.  หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
ส ำนักปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง  อ ำเภอบ้ำนผือ  จังหวัดอุดรธำนี 

3.  ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น  (กระบวนงำนบริกำรที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4.  หมวดหมู่ของงำนบริกำร อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 
5.  กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำร
อนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง 

1. พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุข  พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์วิธีกำรและมำตรกำรในกำรควบคุมสถำนประกอบ
กิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ  พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ บริกำรทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริกำร ต ำบลค ำด้วง  อ ำเภอบ้ำนผือ  จังหวัดอุดรธำนี 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/
ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ 

พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   (30  วัน) 

9. ข้อมูลสถิติ จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน       0 
จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด    0 
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด    0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือ
ประชำชน 

กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

11. สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง             
โทรศัพท์  :  042219816  กด  1 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
 

12. หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
    1. หลักเกณฑ์  วิธีกำร       
        ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพในแต่ละประเภทกิจกำรต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำ
พนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มที่กฎหมำยก ำหนดพร้อมทั้งเอกสำร
ประกอบกำรขออนุญำตตำมข้อบัญญัติขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง ณ  ส ำนักปลัด 
    2.  เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ  (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง) 
       (1)  ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
       (2)  ส ำเนำใบอนุญำตหรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้องตำมประเภทกิจกำรที่ขออนุญำต 
       (3)  สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรแต่ละประเภทกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 
       (4)  เอกสำรเพ่ิมเติมตำมที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำหนด 
 

หมำยเหตุ :  ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชำชนเรียบร้อยแล้ว  และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน  7  วัน  นับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 
 
 
 
 
 



13.  ขั้นตอน  ระยะเวลำ  และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับ
ใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ  (แต่ละ
ประเภทกิจกำร)  พร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด 

15  นำที ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอ  และควำม
ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที   
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน  เจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด ำเนินกำร  หำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้
ในขณะนั้น  ให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่องและรำยกำร
เอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด  
โดยให้เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย  
 

30  นำที ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง 
 
 
 

3. กำรพิจำรณำ 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำ
ออกใบอนุญำต 
    กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้ำนสุขลักษณะ 
 

15  วัน ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง 
 
*** เอกสำรถูกต้องและครบถ้วน (ตำม พ.ร.บ. กำร
สำธำรณสุข  พ.ศ. 2535  มำตรำ 56  และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริำชกำรทำงปกครอง  (ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 
    (1)  กรณีอนุญำต 
          มีหนังสือแจ้งอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับ
ใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้นก ำหนด
ถือว่ำไม่ประสงค์จะรับใบอนุญำต  เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
   (2)  กรณีไม่อนุญำต 
         แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็น
อันตรำยต่อสุขภำพ  (ในแต่ละประเภทกิจกำร)  แก่ผู้ขอ
อนุญำตทรำบพร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์ 
 

8  วัน ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง 
 
 
 
 
*** ในกรณีที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นไม่อำจออก
ใบอนุญำตหรือยังไม่อำจมคี ำสั่งไมอ่นุญำตได้ภำยใน  
30  วันนับแต่วันท่ีเอกสำรถูกต้องและครบถ้วนให้
แจ้งกำรขยำยเวลำให้ผู้ขออนุญำตทรำบทุก  7  วัน
จนกว่ำจะพิจำรณำแล้วเสร็จพร้อมส ำเนำแจ้งส ำนัก 
ก.พ.ร. ทรำบ 

5.  ช ำระค่ำธรรมเนียม  (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต) 
     แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและ
ระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด  (ตำมประเภทกิจกำรที่เป็น
อันตรำยต่อสุขภำพที่มีข้อบัญญัติของท้องถิ่น) 
 

1  วัน ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง 
 
***กรณีไม่ช ำระตำมระยะเวลำที่ก ำหนดจะต้องเสีย
ค่ำปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงินท่ีค้ำง
ช ำระ 

ระยะเวลำ 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  25  วัน 
 
 



14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน  และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
15.  รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำร 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1. บัตรประชำชนผู้ขออนุญำต      
    ฉบับจริง  0  ฉบับ 
    ส ำเนำ     1  ฉบับ 

 
- 
 

2. ทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต 
    ฉบับจริง   0  ฉบับ 
    ส ำเนำ      1  ฉบับ 

 
- 

3.  หนังสือรับรองนิติบุคคล   
     ฉบับจริง  1  ฉบับ 
     ส ำเนำ     1  ฉบับ 

 
- 

4.  ใบมอบอ ำนำจ(ในกรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ) 
     ฉบับจริง   1  ฉบับ 
     ส ำเนำ     1  ฉบับ 

 
- 

5.  หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล 
     ฉบับจริง   1  ฉบับ 
     ส ำเนำ     1  ฉบับ 

 
- 

6.  ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์หรือสัญญำเช่ำหรือสิทธิอ่ืนใดตำมกฎหมำยในกำรใช้
ประโยชน์สถำนที่ท่ีใช้ประกอบกิจกำรในแต่ละประเภทกิจกำร 
     ฉบับจริง   0  ฉบับ 
     ส ำเนำ     1  ฉบับ 

- 

7.  หลักฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำรที่แสดงว่ำ
อำคำรดังกล่ำวสำมำรถใช้ประกอบกิจกำรตำมที่ขออนุญำตได้ 
     ฉบับจริง   0  ฉบับ 
     ส ำเนำ     1  ฉบับ 

- 

8.  ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจกำร  เช่น  
ใบอนุญำตตำม  พ.ร.บ. โรงงำน  พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอำคำร  พ.ศ. 
2522  พ.ร.บ. โรงแรม  พ.ศ. 2547  พ.ร.บ. กำรเดินเรือในน่ำนน้ ำไทย  พ.ศ. 
2546  เป็นต้น 
     ฉบับจริง   0  ฉบับ 
     ส ำเนำ     1  ฉบับ 

 

9.  เอกสำรหรือหลักฐำนเฉพำะกิจกำรที่กฎหมำยก ำหนดให้มีกำรประเมินผล
กระทบ  เช่น  รำยงำนกำรวิเครำะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม  (EIA)  รำยงำนกำร
ประเมินผลกระทบต่อสุขภำพ  (HIA) 
     ฉบับจริง   0  ฉบับ 
     ส ำเนำ     1  ฉบับ 

- 

10.  ผลกำรตรวจวัดคุณภำพด้ำนสิ่งแวดล้อม  (ในแต่ละประเภทกิจกำรที่
ก ำหนด) 
     ฉบับจริง   1  ฉบับ 
     ส ำเนำ     1  ฉบับ 

 



11.  ใบรับรองแพทย์และหลักฐำนแสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเรื่องสุขำภิบำลอำหำร  
(กรณียื่นขออนุญำตกิจกำรที่เกี่ยวข้องกับอำหำร) 
     ฉบับจริง   1  ฉบับ 
     ส ำเนำ     0   ฉบับ 

 

16.  ค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม  (บำท/ร้อยละ) 
1.  อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพฉบับละไม่เกิน  500  บำทต่อปี  (คิดตำม
ประเภทและขนำดของกิจกำร)   
     ค่ำธรรมเนียม   บำท 
    หมำยเหตุ   (ระบุตำมข้อบัญญัติของท้องถิ่น) 
 

500  บำท 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1)  ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง  หมู่ที่  2  ต ำบลค ำด้วง  อ ำเภอบ้ำนผือ  
จังหวัดอุดรธำนี  41160  โทรศัพท์/โทรสำร :  042219816  กด  1 
หรือ   www.khamduang.go.th       //   saraban_06411710@dla.go.th 
     2)  ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
          หมำยเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม.  10300  / สำยด่วน  1111 / www.1111.go.th/ตู้ ปณ.
1111  เลขที่  1  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300) 
18.  แบบฟอร์มตัวอย่ำง  และคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

(หมำยเหตุ : เอกสำร/แบบฟอร์ม  เป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.1111.go.th/ตู้%20ปณ.1111
http://www.1111.go.th/ตู้%20ปณ.1111


แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

                                                                          เขียนที่ ……องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง…….. 

     วันที่…....….…เดือน….............................พ.ศ..…2566.…. 

 1.ข้าพเจ้า………นายสายฝน………กองทอง……………….. อายุ………..……ปี ส ัญชาติ………ไทย………………. 
โดย………………………………………………………………………………………………………….ผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรำกฏตำม

.............................................................................................................................................................. 

ที่อยู่เลขท่ี......101......หมู่ที่.......9..........ตรอก/ซอย..............-...................ถนน.............-

......................................... 

แขวง/ต ำบล...........ค ำด้วง........... เขต/อ ำเภอ...........บ้ำนผือ..............จังหวัด..............อุดรธำนี

............................. 

หมำยเลขโทรศัพท์..................088-3326566................ผู้ขออนุญำต 

 2. พร้อมค ำขอนี้ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ มำด้วยแล้วดังนี้ 

  ส ำเนำบัตรประชำชน (ประชำชน/ข้ำรำชกำร/พนักงำนรัฐวิสำหกิจ/อ่ืนๆระบุ..................................) 

  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

  ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง ได้แก่................................................................................ 

...............................................................................................................................................................................

. 

   หนังสือให้ควำมเห็นชอบกำรประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 

   ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ) 

   ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

   หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล 

   เอกสำรและหลักฐำนอ่ืนๆ ตำมท่ีรำชกำรส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด คือ 

  1)....................................................................................... 

  2)....................................................................................... 

  3)....................................................................................... 

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมในค ำขอนี้เป็นควำมจริงทุกประกำร 

   (ลงช่ือ).......................................................... ผู้ขอรับใบอนุญำต/ต่อใบอนุญำต 

คำขอเลขที่ ……..1....…/…2566… 
     (เจ้ำหน้ำที่กรอก) 



                 (...................................................... 
ส่วนของเจ้าหน้าท่ี 

ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 

เลขที่ .......1......./........2566.......... ได้รับเรื่องเมื่อ .............. เดือน ...................................... พ.ศ. .......2566........ 

ตรวจแล้ว เอกสำรหลักฐำน  ครบ 

 ไม่ครบ คือ 

1) ............................................................................................................. 

2) ............................................................................................................. 

3) ............................................................................................................. 

  

               (ลงชื่อ) ............................................................ 

                       ( ........................................................... ) 

             ต ำแหน่ง ................................................................. 

      วันที่...............เดือน..................................... พ.ศ. ............. 

 
ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 

ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

เลขที่ .......1......./.........2566.......... ได้รับเรื่องเมื่อ .............. เดือน ..................................... พ.ศ. ........2566....... 

ตรวจแล้ว เอกสำรหลักฐำน  ครบ 

 ไม่ครบ คือ 

1) ............................................................................................................. 

2) ............................................................................................................. 

3) ............................................................................................................. 

ดังนั้น กรุณำน ำเอกสำรหลักฐำนที่ยังไม่ครบทั้งหมดมำยื่นต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นภำยใน ................ วัน นับตั้งแต่

วันนี้เป็นต้นไป  

      (ลงชื่อ) ............................................................ 

                       ( ........................................................... ) 

             ต ำแหน่ง ................................................................. 

      วันที่...............เดือน..................................... พ.ศ. ............. 

 

 
 



                       ใบอนญุำต 

ประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
 

เล่มท่ี......1.......เลขท่ี......1....../......2566...... 
 

 (1) เจ้าพนักงานท้องถิ ่นอนุญาตให้...........นายสายฝน.........กองทอง............ อายุ....... ............. สัญชาติ......ไทย.....             
บ้านเลขที่.......101....... หมู่ที่.......9....... ตำบล.........คำด้วง.......... อำเภอ........บ้านผือ...........จังหวัด... .....อุดรธานี......... หมายเลข
โทรศัพท์........088-3326566......... 
 ช่ือสถานประกอบการ.........ลานมันแสงสวรรค์....... ที่อยู่เลขท่ี.....166....... หมู่ที่.....9..... ตำบล.....คำด้วง........ อำเภอ......บ้าน
ผือ....... จังหวัด.....อุดรธานี....... หมายเลขโทรศัพท์......088-3326566......ผู้ขออนุญาต 
 เสียค่าธรรมเนียมปีละ.........500........บาท (.........ห้าร้อยบาทถ้วน.........) ตามใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี............-............. เลขท่ี
............ลงวันท่ี.............2566.......  
 (2) ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขท่ีกำหนดในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง เรื่อง 
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2561 

 (3) หากปรากฏในภายหลังว่าการประกอบกิจการที่ได้รับอนุญาตนี้เป็นการขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องโดยมิอาจแก้ไขได้ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาให้เพิกถอนการอนุญาตนี้ได้ 
 (4) ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเง่ือนไขเฉพาะดังต่อไปน้ีอีกด้วย คือ 

      (4.1) ..........................-........................................................................................................................ 
      (4.2) ..........................-........................................................................................................................ 
 (5) ใบอนุญาตฉบับน้ีออกให้ เมื่อวันที่............เดือน....สิงหาคม.....พ.ศ. .....2566...... 
 (6) ใบอนุญาตฉบับน้ีส้ินอายุ วันที่............เดือน....สิงหาคม.....พ.ศ. .....2567...... 
 
 
 

                     (ลงช่ือ).................................................ผู้อนุญาต 
                            ( นายธวัช  สุผลทอง ) 
                  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง 

                  เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 

ค ำเตือน  (1) ผู้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตน้ีไว้โดยเปิดเผยและเห็นง่าย ณ สถานท่ีประกอบกิจการ ตลอดเวลาท่ี                
ประกอบกิจการ หากฝ่าฝืนมีโทษปรับไม่เกิน 500 บาท 

  (2) หากประสงค์จะประกอบกิจการในปีต่อไป ต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ 
            
 

          (มีต่อด้านหลัง)     
                 

               (ด้านหลัง) 
 

 

 

 

 
 



รำยกำรต่ออำยุใบอนุญำตและเสียค่ำธรรมเนียม 
 

วัน/เดือน/ปีท่ีออก
ใบอนุญำต 

วัน/เดือน/ปีท่ีสิ้นอำยุ
ใบอนุญำต 

ใบเสร็จรับเงิน (ลงชื่อ) 
เจ้ำพนักงำนท้องถิน่ เล่มที ่ เลขที ่ วัน/เดือน/ปี 

 ส.ค. 2566   ส.ค. 2567 -   ส.ค. 2566  

      
      
      
      
      
      
      
      

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง อำเภอบ้านผือ จังหวัดอุดรธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน การแจ้งขุดดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง อำเภอบ้านผือ จังหวัดอุดรธานี 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  รับแจ้ง 
 

5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต 
หรือที่เกี่ยวข้อง: 

พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริกำร:  ท้องถิ่น  
 

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ี
ก ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / 
ข้อก ำหนด ฯลฯ 

0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
  
  

1. จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
2. จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0 
3. จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  การแจ้งขุดดิน 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร สถำนที่ให้บริกำร ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง ในพื้นที่ท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 
หมำยเหตุ (ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง 
หมู่ที่ 2  ตำบลคำด้วง  อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี  41160  
โทร  042-219816 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข  
(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำร
พิจำรณำอนุญำต 
 

1.การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน 
ดังนี้ 
         1.1การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 
              1) เทศบาล 



              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้ง
ขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการ
ขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุม
อาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติ
การขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดิน
เกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือ
พ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระทำท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและ
ถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด 
เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไป
โดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่
วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้ง
ให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณี
ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับ
แจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดิน ตามท่ีกำหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ดำเนินการขุดดิน) 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ดำเนินการขุดดิน) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ดำเนินการขุดดิน) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วัน 

14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่น 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตรอื่น
ที่ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐ 

องค์การบริหาร
ส่วนตำบลคำด้วง 
อำเภอบ้านผือ 
จังหวัดอุดรธานี 

1 1 ชุด (- เตรียมเอกสาร
ที่จะติดต่อให้
ครบถ้วน) 

 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

2) ทะเบียนบ้านพร้อม
สำเนา 

องค์การบริหาร
ส่วนตำบลคำด้วง 
อำเภอบ้านผือ 
จังหวัดอุดรธานี 

1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์โรงเรือนและ
ที่ดินพร้อมสำเนา เช่น 
โฉนดที่ดิน ใบอนุญาต

องค์การบริหาร
ส่วนตำบลคำด้วง 
อำเภอบ้านผือ 
จังหวัดอุดรธานี 

1 1 ชุด - 



ปลูกสร้าง หนังสือ
สัญญาซื้อขาย หรือให้
โรงเรือนฯ 

4) 

หลักฐานการประกอบ
กิจการพร้อมสำเนา 
เช่น ใบทะเบียนการค้า 
ทะเบียนพาณิชย์ 
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
หรือใบอนุญาต
ประกอบกิจการค้าของ
ฝ่ายสิ่งแวดล้อมสัญญา
เช่าอาคาร 

องค์การบริหาร
ส่วนตำบลคำด้วง 
อำเภอบ้านผือ 
จังหวัดอุดรธานี 

1 1 ชุด - 

5) 

หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

องค์การบริหาร
ส่วนตำบลคำด้วง 
อำเภอบ้านผือ 
จังหวัดอุดรธานี 

1 0 ฉบับ - 

 

 

 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม หน่วยงำน

ภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะดำเนินการขุดดิน - 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณ
ข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน - 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคาร
ในที่ดิน) 



5) 
หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้ง
การขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและ
คำนวณ การขุดดินที่มีความลึกจากระดับ
พ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ำกว่าระดับสามัญ
วิศวกร กรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 
เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็น
ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม หน่วยงำน

ภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

8) 
รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์สำหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 20 
เมตร) 

9) 

ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 
เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่
เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดผู้ควบคุม
งานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธา) 

- 1 0 ชุด - 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

16. ค่ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บำท 
หมำยเหตุ -   

17. ช่องทำงกำร
ร้องเรียน 

1. ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง  อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 
หมำยเหตุ (- กรอกคำร้องขอร้องเรียนที่ องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง  อำเภอบ้านผือ   
จังหวัดอุดรธานี)  
ช่องทางออนไลน์   www.khamduang.go.th /Facebook องค์การบริหารส่วนตำบลคำด้วง 

http://www.khamduang.go.th/


2. ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำง
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง 
และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหตุ 
 

  -  

 

 

 


