
คู่มือส ำหรับประชำชน 
1.  งำนที่ให้บริกำร 
2.  หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
ส านักปลัด   องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง  อ าเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 

3.  ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4.  หมวดหมู่ของงำนบริกำร อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5.  กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำร
อนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง 

1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริกำร ต าบลค าด้วง  อ าเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/
ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   (30  วัน) 

9. ข้อมูลสถิติ จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน       0 
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด    0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด    0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือ
ประชำชน 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

11. สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง             
โทรศัพท์  :  042219816  กด  1 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
 

12. หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
    1. หลักเกณฑ์  วิธีกำร       
        ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบ
แทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นค าขอตาม
แบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อบัญญัติ ขององค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง  
ณ  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 
    2.  เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ  (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง) 
       (1)  ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
       (2)  หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลด้านผู้ขับข่ีและผู้ปฏิบัติงานประจ า
ยานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมก ากับการขนส่งเพื่อป้องกัน
การลักลอบทิ้งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  (ตามข้อบัญญัติขององค์การบริหารส่วนต าบล) 
       (3)  เอกสารเพิ่มเติมตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด 
 

หมำยเหตุ :  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว  และแจ้งผลการพิจารณาภายใน  7  วัน  นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 



13.  ขั้นตอน  ระยะเวลำ  และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. ยื่นเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลพร้อมหลักฐาน
ที่ท้องถิ่นก าหนด 

15  นาที ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 

2. การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ  และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที   
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน  เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้น  ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด  
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  
 

30  นาท ี ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 
 
**หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่ก าหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหนา้ที่ส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสทิธิในการอุทธรณ์
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ. 
2539) 

 
 

3. การพจิารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
    กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

15  วัน ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 
 
*** กฎหมายก าหนดภายใน  30 วันนบัแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏบิัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557) 

4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    (1)  กรณีอนุญาต 
          มีหนังสือแจ้งอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนดหากพ้นก าหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต  เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
   (2)  กรณีไม่อนุญาต 
         แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการ
เก็บและขนสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ 
 

8  วัน ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 
 
 
 
 
*** ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมคี าสั่งไมอ่นุญาตได้ภายใน  
30  วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้
แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก  7  วัน
จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมส าเนาแจ้งส านัก 
ก.พ.ร. ทราบ 

5.  ช าระค่าธรรมเนียม  (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
     แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด   

1  วัน ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 
 
***กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้าง
ช าระ 



ระยะเวลำ 
ระยะเวลาด าเนินการรวม  25  วัน 
 
14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน  และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
 
15.  รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำร 
 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
 

หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1. บัตรประชาชนผู้ขออนุญาต      
    ฉบับจริง  0  ฉบับ 
    ส าเนา     1  ฉบับ 

 
- 
 

2. ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
    ฉบับจริง   0  ฉบับ 
    ส าเนา      1  ฉบับ 

 
- 

3.  ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
     ฉบับจริง  1  ฉบับ 
     ส าเนา     1  ฉบับ 

 
- 

4.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับก าจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมี
การด าเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้าง
ระหว่างผู้ขนกับผู้ก าจัดสิ่งปฏิกูล 
     ฉบับจริง   1  ฉบับ 
     ส าเนา     1  ฉบับ 

 
- 

5.  แผนการด าเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการ
ด าเนินงานความพร้อมด้านก าลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหาร
จัดการ 
     ฉบับจริง   1  ฉบับ 
     ส าเนา     1  ฉบับ 

 
- 

6.  เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจ ายานพาหนะผ่านการ
ฝึกอบรมด้านการจัดการสิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นก าหนด) 
     ฉบับจริง   0  ฉบับ 
     ส าเนา     1  ฉบับ 

- 

7.  ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปีของผู้ปฏิบัติงาน
ในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 
     ฉบับจริง   1  ฉบับ 
     ส าเนา     0  ฉบับ 
 

- 



16.  ค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม  (บำท/ร้อยละ) 
1.  อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบรับท ำกำรเก็บและขนสิ่งปฏิกูลฉบับละไม่เกิน  2,500  บำทต่อปี     
     ค่าธรรมเนียม   บาท 
    หมายเหตุ   (ระบุตามข้อบัญญัติของท้องถิ่น) 
 

2,500  บาท 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1)  ช่องทางการร้องเรียน  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง  หมู่ที่  2  ต าบลค าด้วง  อ าเภอบ้านผือ  
จังหวัดอุดรธานี  41160  โทรศัพท์/โทรสาร :  042219816  กด  1 
     2)  ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
          หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม.  10300  / สายด่วน  1111 / www.1111.go.th/ตู้ ปณ.
1111  เลขที่  1  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300) 
18.  แบบฟอร์มตัวอย่ำง  และคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ : เอกสาร/แบบฟอร์ม  เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.1111.go.th/ตู้%20ปณ.1111
http://www.1111.go.th/ตู้%20ปณ.1111


 

บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 

 เร่ือง การจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 

ล าดับที ่ รายการ อัตราค่าธรรมเนียม 

บาท 

๑. อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกลูครั้งหนึ่ง ๆ   

 ๑.๑  ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิง่ปฏิกูลครั้งหนึ่ง ๆ เศษของลูกบาศก์ 

เมตรหรือลูกบาศก์เมตรแรก  ลูกบาศก์เมตรละ 

๑๐๐ 

 ๑.๒  เศษไม่เกินครึ่งลูกบาศก์เมตร เศษเกินครึ่งลูกบาศก์เมตร  

ให้คิดเท่ากับ ๑ ลูกบาศก์เมตร 

๕๐ 

๒. อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตการเก็บ ขน และก าจัดสิง่ปฏิกูลโดยท าเป็นธุรกิจ  

หรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ 

 ๒.๑  รับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏกิูล ๑,๕๐๐ 

 ๒.๒  รับท าการก าจดัสิ่งปฏิกลู ๑,๕๐๐ 

 

 

 

 

                                                

 

 

 
 

 

 



 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการจัดการสิ่งปฏิกลู 

 

 

เขียนที่............................................................................ 

วันท่ี..............เดือน.............................. พ.ศ. ................. 
 

๑. ข้าพเจ้า...................................................................... อาย.ุ................ปี สัญชาติ...............................  

โดย..........................................................................................................ผู้มีอ านาจลงนามแทนนติิบุคคลปรากฏตาม

...................................................................................................................................................................... ที่อยู่เลขท่ี...........................

หมู่ที่...............ตรอก/ซอย.......................................ถนน...........................................แขวง/ต าบล.........................................เขต/อ าเภอ

...........................................จังหวดั........................................หมายเลขโทรศัพท์...............................................................ผู้ขออนุญาต 

๒. พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 

   ส าเนาบัตรประจ าตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืนๆ ระบุ........................) 
   ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง ได้แก่....................................... ............................... 
............................................................................................................................. .................................................  
   หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม  
   ใบมอบอ านาจ(ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ) 
   ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
   หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

   เอกสารและหลักฐานอื่น ๆ ตามทีร่าชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ 

๑)....................................................................... 

๒)....................................................................... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 

 

 

   (ลงช่ือ) .............................................. ผู้ขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

              (............................................) 

 
 

 

ค าขอเลขท่ี......./........... 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 



ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 

เลขท่ี............................ไดร้ับเรื่องเมื่อวันท่ี.............เดือน..........................พ.ศ. .............. 

ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไม่ครบ คือ 

๑).............................................................. 

๒).............................................................. 

๓).............................................................. 
 

      (ลงช่ือ) ...........................................  

       (.......................................) 

      ต าแหน่ง........................................... 
 

 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 

เลขท่ี..........................ไดร้ับเรื่องเมื่อวันที่.............เดือน..........................พ.ศ. .............. 

ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไม่ครบ คือ 

๑).............................................................. 

๒).............................................................. 

๓).............................................................. 

ดังนั้น กรุณาน าเอกสารหลักฐานทีย่ังไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนกังานท้องถิ่นภายใน..........วัน นับตั้งแต่วันนี้เป็นต้นไป 

 

      (ลงช่ือ) ...........................................  

       (.......................................) 

      ต าแหน่ง........................................... 
 

 

 

 

 



 
ใบอนุญาต 

ประกอบกิจการจัดการสิ่งปฏิกลู 

เล่มที่..........เลขท่ี............./................ 

(๑) เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้............................................................สญัชาติ................................อยู่บ้านเลขที่..............หมู่

ที่........ต าบล.............................อ าเภอ...........................จังหวดั...................................หมายเลขโทรศัพท์........................................... 

ช่ือสถานประกอบกิจการ.................................................................. ประเภท....................................... ตั้งอยู่เลขท่ี..............หมู่

ที่........ต าบล.............................อ าเภอ...........................จังหวัด......................................หมายเลขโทรศพัท์........................................... 

เสียค่าธรรมเนียมปลีะ.....................บาท (..............................................................) ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่...........เลขท่ี

.................ลงวันท่ี............................................ 

(๒) ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบตัิตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขท่ีก าหนดในข้อบัญญตัิองค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง เรื่อง 

การจัดการสิ่งปฏิกลู พ.ศ. ๒๕๖๑ 

(๓) หากปรากฏในภายหลังว่าการประกอบกิจการทีไ่ดร้ับอนุญาตนีเ้ป็นการขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกีย่วข้องโดยมิอาจแกไ้ขได้ เจ้า

พนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาให้เพิกถอนการอนุญาตนี้ได ้

(๔) ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบตัิตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คอื 

(๔.๑)  ........................................................................................................................................... 

(๔.๒)  ........................................................................................................................................... 

(๕) ใบอนุญาตฉบับน้ีออกให้เมื่อวันท่ี............เดือน..................................พ.ศ. ............  

(๖) ใบอนุญาตฉบับน้ีสิ้นอายุวันท่ี.............เดือน..................................พ.ศ. ............. 
 

 

       

       

 

 

ค าเตือน  (๑) ผู้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตนีไ้ว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานท่ีประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบ

กิจการ หากฝ่าฝืนมโีทษปรับไม่เกนิ ๕๐๐ บาท 

   (๒) หากประสงค์จะประกอบกิจการในปีต่อไปต้องยื่นค าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอาย ุ

(ลงช่ือ) 

 (............................................) 

ต าแหน่ง.............................................. 

                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

(มีต่อด้านหลัง) 



 
 
 
 

รายการต่ออายุใบอนุญาตและเสียค่าธรรมเนียม 
 

วัน/เดือน/ป ี

ที่ออกใบอนุญาต 

วัน/เดือน/ป ี

ที่สิ้นอายุใบอนุญาต 

ใบเสร็จรับเงิน (ลงช่ือ) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที ่ เลขท่ี วัน/เดือน/ป ี

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

(ด้านหลัง) 


