
คู่มือส ำหรับประชำชน 
1.  งำนที่ให้บริกำร 
2.  หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

การขอต่อใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
ส านักปลัด   องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง  อ าเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 

3.  ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4.  หมวดหมู่ของงำนบริกำร อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5.  กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำร
อนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง 

1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริกำร ต าบลค าด้วง  อ าเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/
ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535   (30  วัน) 

9. ข้อมูลสถิติ จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน       0 
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด    0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด    0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือ
ประชำชน 

การขอต่อใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

11. สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง            
โทรศัพท์  :  042219816  กด  1 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
 

12. หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
    1. หลักเกณฑ์  วิธีกำร       
        ผู้ใดประสงค์ขอต่อใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะจะต้องยื่นขอต่ออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ  ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ  1  ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต)  เมื่อได้ยื่นค าขอ
พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตใหม่
เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่
เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่  ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที่ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ  20  ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า  2  ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสีย
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 
    2.  เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ  (ตำมที่ระบุไว้ในข้อบัญญัติขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล) 
       (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
       (2)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  (ตามที่ระบุไว้ในข้อบัญญัติขององค์การ
บริหารส่วนต าบล) 
 



12. หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  (ต่อ) 
       (3)  เอกสารเพ่ิมเติมตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด 
             หมายเหตุ :  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน  7  วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13.  ขั้นตอน  ระยะเวลำ  และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร  ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะพร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
(หมายเหตุ :-) 
 

15  นาที ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 

2. การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ  และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที   
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน  เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้น  ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด  
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 

30  นาท ี ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 
 
 
**หากผู้ขอต่อใบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไมส่่ง
เอกสารเพิ่มเตมิให้ครบถ้วนตามก าหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าทีส่่งคืนค าขอและ
เอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย
และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ. 2539) 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
    กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

15  วัน ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 
 
*** กฎหมายก าหนดภายใน  30  วันนับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้องและครบถ้วน  (ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข  พ.ศ. 2535  มาตรา 56  และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับท่ี  2  
พ.ศ. 2557) 

4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ
ใบอนุญาต 
 
    (1)  กรณีอนุญาต 
          มีหนังสือแจ้งอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนดหากพ้นก าหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต  เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
 

8  วัน ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 
1) ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2) ในกรณีที่เจา้พนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมคี าสั่งไมอ่นุญาตได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้
แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมส าเนาแจ้งส านัก 
ก.พ.ร. ทราบ) 



ขั้นตอน  (ต่อ) ระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
   (2)  กรณีไม่อนุญาตให้ต่อใบอนุญาต 
         แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  
 

  

5.  ช าระค่าธรรมเนียม  (กรณีมีค าสั่งต่ออายุใบอนุญาต) 
ช าระค่าธรรมเนียม  (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)  
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
 

1  วัน ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 
 
***กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้าง
ช าระ 

ระยะเวลำ 
ระยะเวลาด าเนินการรวม  30  วัน 
 
14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน  และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
15.  รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1. บัตรประชาชนผู้ขออนุญาต      
    ฉบับจริง  0  ฉบับ 
    ส าเนา     1  ฉบับ 

 
- 
 

2. ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
    ฉบับจริง   0  ฉบับ 
    ส าเนา      1  ฉบับ 

 
- 

3.  แผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั้งจ าหน่ายอาหาร (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่)   
     ฉบับจริง  1  ฉบับ 
     ส าเนา     1  ฉบับ 

 
- 

4.  ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้จ าหน่ายอาหารหรือเอกสาร
หลักฐานที่แสดงว่าผ่านการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร  (กรณีจ าหน่าย
สินคา้ประเภทอาหาร) 
     ฉบับจริง   1  ฉบับ 
 

 
- 

16.  ค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม  (บำท/ร้อยละ) 
1.  อัตรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ   
     (ก)  จ าหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติฉบับละ
ไม่เกิน  300  บาทต่อปี 

300 

     (ข)  จ าหน่ายโดยลักษณะการเร่ขายฉบับละไม่เกิน  50  บาทต่อปี 50 
ค่าธรรมเนียม     บาท     หมายเหตุ  (ระบุตามข้อบัญญัติของท้องถิ่น)  



17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1)  ช่องทางการร้องเรียน  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง  หมู่ที่  2  ต าบลค าด้วง  อ าเภอบ้านผือ  
จังหวัดอุดรธานี  41160  โทรศัพท์/โทรสาร :  042219816  กด  1 
     2)  ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
          หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม.  10300  / สายด่วน  1111 / www.1111.go.th/ตู้ ปณ.
1111  เลขที่  1  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300) 
18.  แบบฟอร์มตัวอย่ำง  และคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ : เอกสาร/แบบฟอร์ม  เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.1111.go.th/ตู้%20ปณ.1111
http://www.1111.go.th/ตู้%20ปณ.1111


แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 
จ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 

 
เขียนที่....................................................... 

วันที่.................เดือน...........................พ.ศ..................... 
ข้าพเจ้า..........................................................................อายุ.........................ปี  สัญชาติ.............................. 

อยู่บ้านเลขท่ี.........................หมู่ที่..........................ตรอก/ซอย................................ถนน........................................... 
ต าบล/แขวง.......................................อ าเภอ/เขต...............................................จังหวัด............................................     
โทรศัพท์........................................................................โทรสาร.................................................................................  
 

 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะประเภท........................ 
ต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลค าด้วง 
          พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้า  ได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ  มาด้วยแล้วคือ 
1.  รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว  ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด าของผู้ขอรับใบอนุญาตขนาด 1x1.5 นิ้ว จ านวน  3 รูป 
2.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืนๆ  ระบุ...................................................... 
    ของผู้ขอรับใบอนุญาต   จ านวน  2  ฉบับ 
3.  ส าเนาทะเบียนบ้าน     จ านวน   2  ฉบับ 
4.  ใบรับรองแพทย์ 
5.  ......................................................................... .....................................................................................................  
6.  ......................................................................................................................... ..................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ).....................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
                                        (.....................................................) 

แผนที่ตั้งโดยสังเขป 



ส่วนของเจ้ำหน้ำที่ 
ใบรับค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

 
เลขที่......................................ได้รับเรื่องวันที่..............................เดือน...... ...............................พ.ศ. .......................... 
 

ตรวจสอบแล้ว  เอกสารหลักฐาน              ครบ 
                ไม่ครบ  คือ  
 

          1.  ..............................................................................................  
     2.  ..............................................................................................  
     3.  ..............................................................................................  

           
(ลงชื่อ).............................................................. 

             (............................................................) 
               ต าแหน่ง......................................................... 
 

 
ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 

ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
 

เลขท่ี......................................ได้รับเรื่องวันที่..............................เดือน.............................. .......พ.ศ. .......................... 
 

ตรวจสอบแล้ว  เอกสารหลักฐาน              ครบ 
                ไม่ครบ  คือ  
 

          1.  ..............................................................................................  
     2.  ..............................................................................................  
     3.  ..............................................................................................  

ดังนั้น  กรุณาน าเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานส่วนท้องถิ่นภายใน..............วัน นับตั้งแต่
วันนี้เป็นต้นไป 
           

(ลงชื่อ).............................................................. 
             (............................................................) 
                                                                                 ต าแหน่ง......................................................... 
 


