
คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 
ส ำนักปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง  อ ำเภอบ้ำนผือ  จังหวัดอุดรธำนี 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักปลัด             
โทรศัพท์  :  042219816  กด  1 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
    1. หลักเกณฑ์  วิธีกำร       
        ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด  (ยกเว้น  กระทรวง  ทบวง  กรม  รำชกำรส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้
จัดตั้งตลำดขึ้นตำมอ ำนำจหน้ำที่  แต่ต้องปฏิบัติตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น)  ต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือ
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบ  โดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มพร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมที่กฎหมำย
ก ำหนด  ณ  กองคลัง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง 
    ๒.  เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
         (1)  ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
         (2)  ส ำเนำใบอนุญำต  หรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
         (3)  สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำร  ต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมำยก ำหนด 
 

หมำยเหตุ :  ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชำชนเรียบร้อยแล้ว  และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน  7  วัน  นับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 
ขั้นตอน  ระยะเวลำ  และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. กำรตรวจสอบเอกสำรผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับ
ใบอนุญำตจั้งตั้งตลำด  พร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด 
(หมำยเหตุ :-) 

15  นำท ี ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลค ำด้วง 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอ  และควำม
ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที   
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน  เจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด ำเนินกำร  หำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้
ในขณะนั้น  ให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่องและรำยกำร
เอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด  
โดยให้เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
(หมำยเหตุ :  หำกผู้ขอใบอนุญำตไม่แก้ไขค ำขอหรือไม่ส่ง
เอกสำรเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน  ตำมที่ก ำหนดในแบบบันทึก 

1  ชั่วโมง ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลค ำด้วง 



ขั้นตอน  (ต่อ) ระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
ควำมบกพร่องให้เจ้ำหน้ำที่ส่งคืนค ำขอและเอกสำร  พร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งกำรคืนด้วยและแจ้งสิทธิในกำร
อุทธรณ์ตำม  พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง  พ.ศ. 
2539) 

  

3. กำรพิจำรณำ 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ  เสนอ
พิจำรณำออกใบอนุญำต 
    กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้ำนสุขลักษณะ 
(หมำยเหตุ : กฎหมำยก ำหนดภำยใน  30  วัน  นับแต่วันที่
เอกสำรถูกต้องและครบถ้วน  (ตำม พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุข  
พ.ศ. 2535  มำตรำ  56  และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำร
ทำงปกครอง  (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2557 

3  วัน ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลค ำด้วง 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 
    (1)  กรณีอนุญำต 
          มีหนังสือแจ้งอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับ
ใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้นก ำหนด
ถือว่ำไม่ประสงค์จะรับใบอนุญำต  เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
   (2)  กรณีไม่อนุญำต 
         แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตจัดตั้งตลำดแก่ผู้ขอ
อนุญำตทรำบ  พร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์   
(หมำยเหตุ :  ในกรณีที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น  ไม่อำจออก
ใบอนุญำตหรือยังไม่อำจมีค ำสั่งไม่อนุญำตได้ภำยใน  30 วัน  
นับแต่วันที่เอกสำรถูกต้องและครบถ้วน  ให้แจ้งกำรขยำย
เวลำให้ผู้ขออนุญำตทรำบทุก  7  วัน  จนกว่ำจะพิจำรณำ
แล้วเสร็จ  พร้อมส ำเนำแจ้งส ำนัก  ก.พ.ร. ทรำบ) 

2  วัน ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลค ำด้วง 

5.  ช ำระค่ำธรรมเนียม  (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต) 
     แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและ
ระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด 
(หมำยเหตุ :  กรณีไม่ช ำระตำมระยะเวลำที่ก ำหนดจะต้อง
เสียค่ำปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ  20 ของจ ำนวนเงินที่ค้ำงช ำระ) 

1  วัน ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลค ำด้วง 

ระยะเวลำ 
ใช้เวลำทั้งสิ้น  ไม่เกิน  7  วัน 
 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำร 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1. บัตรประชำชนผู้ขออนุญำต      
    ฉบับจริง  0  ฉบับ 
    ส ำเนำ     1  ฉบับ 

 
- 
 

2. ทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต 
    ฉบับจริง   1  ฉบับ 
    ส ำเนำ      1  ฉบับ 

 
- 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล 
    ฉบับจริง   1  ฉบับ 
    ส ำเนำ      1  ฉบับ     
  (หมำยเหตุ  ผู้ขอเป็นนิติบุคคล) 

 
- 

4. ใบมอบอ ำนำจ  (ในกรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ) 
    ฉบับจริง   1  ฉบับ 
    ส ำเนำ      1  ฉบับ 

 
- 

5. หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล 
    ฉบับจริง    1  ฉบับ 
    ส ำเนำ       1  ฉบับ 
    (หมำยเหตุ  กรณีเป็นนิติบุคคล) 

 
- 

6. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  เช่นส ำเนำใบอนุญำต 
สิ่งปลูกสร้ำงอำคำร  หรือหลักฐำนแสดงว่ำอำคำรนั้นสำมำรถใช้ 
ประกอบกำรได้ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร 
     ฉบับจริง    0  ฉบับ 
     ส ำเนำ       1  ฉบับ 

 
- 

7.  แผนที่โดยสังเขปแสดงสถำนที่ตั้งตลำด   
     ฉบับจริง  1  ฉบับ 
     ส ำเนำ     1  ฉบับ 

- 

8.  ใบรับรองแพทย์ของผู้ขำยของและผู้ช่วยขำยของในตลำดหรือหลักฐำนที่
แสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเรื่องสุขำภิบำลอำหำร  ตำมหลักสูตรที่ท้องถิ่นก ำหนด 
     ฉบับจริง   1  ฉบับ 
     ส ำเนำ      1  ฉบับ 

 
- 

ค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม  (บำท/ร้อยละ) 
1.  ค่ำธรรมเนียมในกำรออกใบอนุญำตจัดตั้งตลำดประเภทท่ี  1   
     1.1  ใบอนุญำตจัดตั้งตลำดในอำคำรหรือพ้ืนที่ใด  ซึ่งมีจ ำนวนแผงค้ำใน
ตลำดไม่เกิน  100  แผง 

500 

     1.2  ใบอนุญำตจัดตั้งตลำดในอำคำรหรือพ้ืนที่ใด  ซึ่งมีจ ำนวนแผงค้ำใน
ตลำดมำกกว่ำ  100  แผง 

1,000 



ค่ำธรรมเนียม  (ต่อ) ค่ำธรรมเนียม  (บำท/ร้อยละ) 
2.  ค่ำธรรมเนียมในกำรออกใบอนุญำตจัดตั้งตลำดประเภทท่ี  2   
     2.2 ใบอนุญำตจัดตั้งตลำดในอำคำรหรือพ้ืนที่ใด  ซึ่งมีจ ำนวนแผงค้ำใน
ตลำดไม่เกิน  100  แผง 

200 

     2.3  ใบอนุญำตจัดตั้งตลำดในอำคำรหรือพ้ืนที่ใด  ซึ่งมีจ ำนวนแผงค้ำใน
ตลำดมำกว่ำ  100  แผง 

500 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
      ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้น   สำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี  ส ำนักงำนปลัด  โทรศัพท์  
042219816  กด  1 
แบบฟอร์มตัวอย่ำง  และคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

(หมำยเหตุ : เอกสำร/แบบฟอร์ม  เป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 
ชื่อกระบวน  :  กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน  :  กรมอนำมัย  กระทรวงสำธำรณสุข 
ประเภทของงำนบริกำร  :  กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร  :  อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  :  
          1)  พ.ร.บ.  กำรสำธำรณสุข  พ.ศ.  2535  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  พ.ศ. 2550 
          2)  กฎกระทรวงว่ำด้วยสุขลักษณะของตลำด  พ.ศ. 2551 
          3)  พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำร  พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ  :  บริกำรทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร   :   ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  :  พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข  พ.ศ.  2535 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด  ฯลฯ  :  30.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน  : 
          จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน         0 
          จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด      0 
          จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด      0 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  :  กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ  ตล. 1 
แบบค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 

---------------------------------------------------------------- 
เขียนที่....................................................... 

วันที่.................เดือน...........................พ.ศ..................... 
ข้ำพเจ้ำ..........................................................................อำยุ.........................ปี  สัญชำติ.............................. 

อยู่บ้ำนเลขท่ี.........................หมู่ที่..........................ตรอก/ซอย................................ถนน........................................... 
ต ำบล/แขวง.......................................อ ำเภอ/เขต...............................................จังหวัด............................................     
โทรศัพท์........................................................................โทรสำร................................................................................. 
 

 ขอยื่นค ำขอรับใบอนุญำตประกอบกิจกำร 
(       )  ตลำดประเภทที่  1  (ตลำดที่มีโครงสร้ำงอำคำร)  โดยมีพ้ืนที่ประกอบกำร...............................ตำรำงเมตร 
(       )  ตลำดประเภทที่  2  (ตลำดที่ไม่มีโครงสร้ำงอำคำร)  โดยมีพ้ืนที่ประกอบกำร...........................ตำรำงเมตร 
 

           ตั้งอยู่บ้ำนเลขท่ี.........................หมู่ที่.....................ตรอก/ซอย...........................ถนน................ .................. 
ต ำบล/แขวง.......................อ ำเภอ/ซอย..........................จังหวัด............................โทรศัพท์....................................... 
 

 พร้อมค ำขอนี้  ข้ำพเจ้ำได้แนบหลักฐำนและเอกสำรำด้วยแล้ว  ดังนี้ 
          1.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/ข้ำรำชกำร/พนักงำนรัฐวิสำหกิจ  ของผู้ขอรับใบอนุญำต 
          2.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  ของผู้ขอรับใบอนุญำต 
          3.  ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร  ของอำคำรตลำด 
          4.  แผนผัง  แบบก่อสร้ำง  และรำยกำรปลูกสร้ำงของตลำด 
          5.  ใบเสร็จรับเงินค่ำธรรมเนียมเก็บขนมูลฝอย 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงที่ตั้งสถำนประกอบกิจกำรโดยสังเขป 
(ต่อด้ำนหลัง) 

 
 
 
 

ค ำขอเลขที่ 
................./.................. 



(ด้ำนหลังค ำขอรับใบอนุญำต) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ  ข้อควำมในแบบค ำขอใบอนุญำตนี้  เป็นควำมจริงทุกประกำร 
 
 

(ลงชื่อ).........................................................ผู้ขอรับใบอนุญำต 
                                       (.........................................................) 

 
 

แผนผังแสดงที่ตั้งสถำนประกอบกิจกำรโดยสังเขป 



ควำมเห็นของเจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข 
            (          )  เห็นสมควรอนุญำต  และควรก ำหนดเงื่อนไข  ดังนี้ 
.................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
 
            (          )  เห็นสมควรอนุญำต  และควรก ำหนดเงื่อนไข  ดังนี้ 
............................................................................................................................. ....................................................... 
..................................................................................................................................................... ............................... 
................................................................................................... ................................................................................. 
 
 
 

(ลงชื่อ).................................................................. 
    (                                           ) 

ต ำแหน่ง................................................................ 
วันที่......................./...................../....................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค ำสั่งของเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
 

(         )  อนุญำตให้ประกอบกิจกำรได้ 
(         )  ไม่อนุญำตให้ประกอบกิจกำร 
 
 

(ลงชื่อ)........................................................ 
( นำยธวัช     สุผลทอง ) 

นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง 
วันที่................/....................../.................... 

 

 



แบบ  ตล. 1 
แบบค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 

---------------------------------------------------------------- 
เขียนที่....องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำด้วง...... 

วันที่......8....เดือน....สิงหำคม......พ.ศ..2566....... 
ข้ำพเจ้ำ....นำยอนุญำต...........จัดตั้งตลำด............อำยุ.......40........ปี  สัญชำติ.......ไทย............................... 

อยู่บ้ำนเลขท่ี......11............หมู่ที่.........1..............ตรอก/ซอย............-..................ถนน.................-.......................... 
ต ำบล/แขวง.........ค ำด้วง..................อ ำเภอ/เขต.........บ้ำนผอื..........................จังหวัด......อุดรธำนี..........................     
โทรศัพท์.......0981234567.................................โทรสำร........042123456.................................................... 
 

 ขอยื่นค ำขอรับใบอนุญำตประกอบกิจกำร 
(   )  ตลำดประเภทที่  1  (ตลำดที่มีโครงสร้ำงอำคำร)  โดยมีพ้ืนที่ประกอบกำร.........1,000..........ตำรำงเมตร 
(       )  ตลำดประเภทที่  2  (ตลำดที่ไม่มีโครงสร้ำงอำคำร)  โดยมีพ้ืนที่ประกอบกำร...........................ตำรำงเมตร 
 

           ตั้งอยู่บ้ำนเลขท่ี......189...........หมู่ที่.......2..........ตรอก/ซอย............-.............ถนน............-...................... 
ต ำบล/แขวง.....ค ำด้วง.....อ ำเภอ/ซอย....บ้ำนผือ.......จังหวดั.....อุดรธำนี.........โทรศัพท์....0991234567............. 
 

 พร้อมค ำขอนี้  ข้ำพเจ้ำได้แนบหลักฐำนและเอกสำรำด้วยแล้ว  ดังนี้ 
          1.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/ข้ำรำชกำร/พนักงำนรัฐวิสำหกิจ  ของผู้ขอรับใบอนุญำต 
          2.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  ของผู้ขอรับใบอนุญำต 
          3.  ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร  ของอำคำรตลำด 
          4.  แผนผัง  แบบก่อสร้ำง  และรำยกำรปลูกสร้ำงของตลำด 
          5.  ใบเสร็จรับเงินค่ำธรรมเนียมเก็บขนมูลฝอย 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงที่ตั้งสถำนประกอบกิจกำรโดยสังเขป 
(ต่อด้ำนหลัง) 

 
 
 
 

- ตัวอย่ำงกำรกรอกค ำขอ - 
ค ำขอเลขที่ 

................./.................. 



(ด้ำนหลังค ำขอรับใบอนุญำต) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ  ข้อควำมในแบบค ำขอใบอนุญำตนี้  เป็นควำมจริงทุกประกำร 
 
 

(ลงชื่อ)......อนุญำต..........จัดตัง้ตลำด......ผู้ขอรับใบอนุญำต 
                                          (...นำยอนุญำต......จัดตัง้ตลำด...) 

 
 

แผนผังแสดงที่ตั้งสถำนประกอบกิจกำรโดยสังเขป 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแผนผังตลำด  แบบสังเขป 



 
 

 


